
ไดแนบเอกสารท่ีใชประกอบการเบิกคาใชจายเดินทางไปราชการในประเทศ  ดังน้ี 
 

1. บันทึกอนุมัตใิหเดินทางไปราชการ 
 

2. บันทึกขออนุมัติเบิกคาใชจายเดินทาง 
 

3. หลักฐานประกอบการเบิกจาย  ไดแก 
คาเคร่ืองบิน 3.1 

     ใบเสร็จรับเงิน 
       ใบรับเงินท่ีแสดงรายละเอียดการเดินทาง (Itinerary Receipt) 
     บัตรผานข้ึนเคร่ือง (Boarding Pass) 

   3.2 คารถไฟ ,รถทัวร ,รถประจําทาง,รถแท็กซ่ี 
     ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

กรณีใชรถสวนตัวเดินทางไปราชการ 3.3 
                     บันทึกขอใชรถสวนตัว 
         ใบสําคัญรับเงินชดเชยคาพาหนะ 
3.4 คาท่ีพัก 
      ใบเสร็จรับเงิน 

       ใบแจงรายการของโรงแรม (Folio) 
3.5 คาเบ้ียเล้ียง 
        ผูเดินทางลงนามรับเงินในแบบใบเบิกคาใชจายเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) 
3.6 แบบรายงานการเดินทางไปราชการ แบบ (8708)  

 
 
 
 
 
    ลงช่ือ............................................เจาหนาท่ีหนวยงานท่ีขอเบิก 
 
 
 
 
 
 




