
ไดแนบเอกสารท่ีใชประกอบการเบิกคาใชจายเดินทางไปราชการในประเทศ  ดังน้ี 
 

1. บันทึกอนุมัตใิหเดินทางไปราชการ 
 

2. บันทึกขออนุมัติเบิกคาใชจายเดินทาง 
 

3. หลักฐานประกอบการเบิกจาย  ไดแก 
คาเคร่ืองบิน 3.1 

     ใบเสร็จรับเงิน 
       ใบรับเงินท่ีแสดงรายละเอียดการเดินทาง (Itinerary Receipt) 
     บัตรผานข้ึนเคร่ือง (Boarding Pass) 

   3.2 คารถไฟ ,รถทัวร ,รถประจําทาง,รถแท็กซ่ี 
     ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

กรณีใชรถสวนตัวเดินทางไปราชการ 3.3 
                     บันทึกขอใชรถสวนตัว 
         ใบสําคัญรับเงินชดเชยคาพาหนะ 
3.4 คาท่ีพัก 
      ใบเสร็จรับเงิน 

       ใบแจงรายการของโรงแรม (Folio) 
3.5 คาเบ้ียเล้ียง 
        ผูเดินทางลงนามรับเงินในแบบใบเบิกคาใชจายเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) 
3.6 แบบรายงานการเดินทางไปราชการ แบบ (8708)  
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